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      เขียนที่ โรงเรียนเตรียมศึกษาวิทยา








      อำเภอเมือง  จังหวัดปัตตานี




วันที่......... เดือน...........................พ.ศ. ..............
เรื่อง
ขออนุญาต (   ) ลากิจ  (  ) ลาป่วย (  ) ลาคลอดบุตร (  ) ลาประกอบพิธีฮัจย์
(   )  ลาอื่น ๆ
เรียน
ผู้บริหารโรงเรียนเตรียมศึกษาวิทยา

ด้วยข้าพเจ้า...........................................................................ตำแหน่ง...................................................
มีความจำเป็นขอลา................เพื่อ........................................................................................................................
จำนวน...........วัน  ในระหว่างวันที่........เดือน..................... พ.ศ.......... ถึงวันที่.......เดือน.................พ.ศ.............

เมื่อครบกำหนดแล้วข้าพเจ้าจะมาปฏิบัติงานตามหน้าที่ตามปกติ โดยครั้งนี้ได้มอบหมายงานในความรับผิดชอบแก่............................................................ และได้จัดทำใบงานต่างๆ ที่ต้องใช้ในชั่วโมงสอนให้แก่ฝ่าย  ทบริหารงานวิชาการเป็นที่เรียบร้อยแล้ว

จึงเรียนมาเพื่อทราบ และพิจารณาอนุญาตต่อไป







      ขอแสดงความนับถือ







ลงชื่อ.........................................







(................................................)

ความเห็นของเจ้าหน้าที่ฝ่ายบุคลากร

(   )  เห็นควร

(   )  ไม่เห็นควร
เพราะ......................................................................
................................................................................................................................................................
ลงชื่อ...........................................................
(.........../............./........................)
ความเห็นของผู้บริหารสถานศึกษา

(   )  เห็นควร

(   )  ไม่เห็นควร
เพราะ......................................................................
................................................................................................................................................................
ลงชื่อ...........................................................
(.........../............./........................)

ความคิดเห็นของเจ้าหน้าที่และผู้บริหารสถานศึกษา





หมายเหตุ       ลา.......... ครั้งที่.............จำนวนวัน.....................เหลือจำนวนวันลา........................วัน








